


[bookmark: _Toc316874617]Zaaktype [Zaaktype-omschrijving]
Identificatie: [Zaaktype-identificatie]
Versie datum: [Datum begin geldigheid versie van zaaktype]
Zie voor een toelichting op de gespecificeerde kenmerken het document met de toelichting op het zaaktypesjabloon.

PROCESGANG (OP HOOFDLIJNEN)
[image: zmog:Desktop:Screen shot 2013-02-26 at 22.54.46.png]
[voorbeeld; vervangen door figuur met procesgang van zaaktype]
ALGEMENE GEGEVENS
	Zaaktype-omschrijving generiek
	

	Zaakcategorie
	

	Doel
	

	Aanleiding
	

	Indicatie Intern of Extern
	

	Handeling initiator
	

	Onderwerp
	

	Handeling behandelaar
	

	Trefwoord
	

	Archiefclassificatiecode
	

	Vertrouwelijkheidaanduiding
	[bookmark: Vertrouwelijkheid]

	Producten/Dienst naam
	

	URL (producten/dienst)
	

	Formuliernaam
	

	URL (formulier)
	

	Procesnaam
	

	URL (proces)
	

	Verantwoordingsrelatie
	

	Verantwoordelijke
	

	Toelichting
	



PUBLICATIE (van indiening)
	Publicatie-indicatie
	

	Publicatietekst
	



PLANNING
	Doorlooptijd behandeling
	

	Servicenorm behandeling
	

	Opschorting/aanhouding mogelijk
	

	Verlenging mogelijk
	

	Verlengingstermijn 
	



STATUSSEN
	Statustypevolgnummer
	Statustype-omschrijving
	Status-kenmerken

	
	
	Statustype-omschrijving generiek: 
Doorlooptijd status:	
Informeren:  	
Statustekst:  	
Toelichting: 	 

	
	
	Statustype-omschrijving generiek: 
Doorlooptijd status:	
Informeren:  	
Statustekst:  	
Toelichting: 	 



CHECKLISTITEMS BIJ STATUS
	Statustypevolgnummer
	Itemnaam
	Vraagstelling
	Verplicht
	Toelichting

	
	
	 
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



ROLLEN en BETROKKENEN
	Roltypeomschrijving
	Roltypeomschrijving generiek
	Betrokkenen
	Mag zetten Status(sen)

	
	Adviseur
	
	

	
	Behandelaar
	
	

	
	Belanghebbende
	
	

	
	Beslisser
	
	

	
	Initiator
	
	

	
	Klantcontacter
	
	

	
	Zaakcoördinator
	
	



ZaakOBJECTEN
	Objecttype
	Ander objecttype?
	Verplicht bij 
Status
	Verplicht bij Resultaat
	Relatieomschrijving

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



EIGENSCHAPPEN 
	Eigenschapnaam
	Eigenschap-kenmerken
	

	
	Definitie:

	
	Specificatie
Groep:
Formaat:
Lengte:
Kardinaliteit:
Waardenverzameling:
	Referentie
Objecttype: 
Informatiemodel: 
Namespace:
Schemalocatie:
X-path element:
Entiteittype:

	
	Verplicht bij Status: 
Toelichting:

	
	Definitie:

	
	Specificatie
Groep:
Formaat:
Lengte:
Kardinaliteit:
Waardenverzameling:
	Referentie
Objecttype: 
Informatiemodel: 
Namespace:
Schemalocatie:
X-path element:
Entiteittype:

	
	Verplicht bij Status: 
Toelichting:



ZAAKDOCUMENTEN
	Volg-nr
	Documenttype-omschrijving
	Documenttype-kenmerken

	
	
	Documenttype-omschrijving generiek:
Documentcategorie:  
Documenttypetrefwoord:
Vertrouwelijkheidaanduiding: 	
Richting: 	
Model:	
Verplicht bij Status:	
Verplicht bij Resultaat: 	
Toelichting:	


	
	
	Documenttype-omschrijving generiek:
Documentcategorie:  
Documenttypetrefwoord:
Vertrouwelijkheidaanduiding: 	
Richting: 	
Model:	
Verplicht bij Status:	
Verplicht bij Resultaat: 	
Toelichting:




BESLUITEN
	Besluittype-omschrijving
	Besluittype-kenmerken

	
	Besluittype-omschrijving generiek: 
Besluitcategorie:
Reactietermijn:	
Publicatie-indicatie: 
Publicatietekst:	
Publicatietermijn: 
Documenttype:	
Toelichting:
	

	
	Besluittype-omschrijving generiek: 
Besluitcategorie:
Reactietermijn:	
Publicatie-indicatie: 
Publicatietekst:	
Publicatietermijn: 
Documenttype:	
Toelichting:
	



RESULTATEN en BEWAARTERMIJNEN
	Resultaattype-omschrijving
	Resultaattype-kenmerken

	
	Resultaattypeomschrijving generiek: 
Selectielijstklasse:	
Archiefnominatie: 	
Archiefactietermijn: 
Brondatum archiefprocedure:	
Relevante Eigenschap Brondatum archiefprocedure:	
Leidt tot BESLUIT(en): 
Heeft verplichte ZAAKOBJECTTYPE:
Toelichting:


	
	Resultaattypeomschrijving generiek: 
Selectielijstklasse:	
Archiefnominatie: 	
Archiefactietermijn: 
Brondatum archiefprocedure:	
Relevante Eigenschap Brondatum archiefprocedure:	
Leidt tot BESLUIT(en): 
Heeft verplichte ZAAKOBJECTTYPE:
Toelichting:




[bookmark: _GoBack]Voor specifieke zaakdocumenttypen (uitzonderingen):
	Resultaattypeomschrijving
	Zaakdoc-volgnr
	Documenttype-omschrijving
	Selectielijst-klasse
	Archiefnominatie
	Archiefactie-termijn

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



DEELZAKEN
	ZAAKTYPE:
	Toelichting

	
	

	
	



VERVOLGZAKEN
	ZAAKTYPE:
	Toelichting

	
	

	
	



VOORAFGAANDE ZAKEN 
	Zaaktype
	Toelichting

	
	

	
	



ZAKEN DIE EEN BIJDRAGE LEVEREN 
	Zaaktype
	Toelichting

	
	

	
	






6 / 6
image1.png
1
R e





