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Wijzigingshistorie

	Versie
	Datum 
	Toelichting

	0.1-0.6
	03/04-2010
	Eerste interne proefversies

	0.7
	27-4-2010
	Eerste reviewronde aan programma en gemeente

	0.8
	14-5-2010
	Tweede reviewronde aan gemeente: modules Overlijden en Migratie

	0.8.01
	22-6-2010
	Afstamming module toegevoegd

	0.8.03
	7-6-2010
	Naam en geslacht module toegevoegd

	0.8.04
	9-7-2010
	Inleiding:

· Reviewcommentaar verwerkt (spel- en taalfouten)

· Eisen en wensen vervangen door eisen. Deze hebben een prioriteit conform MoSCoW.

· Volgorde van de paragrafen gewijzigd. Eerst achtergrond, dan inhoud van dit document en de leeswijzer is samengevoegd met de paragraaf over de opbouw.

· Doelstellingen mGBA in lijn gebracht met definitiestudie mGBA

· De paragrafen over de beleidsuitgangspunten en de bedrijfsarchitectuur principes zijn verwijderd. Volstaan wordt nu met een verwijzing naar de projectstartarchitectuur van de burgerzakenmodules.

	0.8.05
	21-7-10
	· Reviewcommentaar verwerkt (spel- en taalfouten)

· Nederlands taalgebruik toegepast

	0.8.06
	27-7-10
	Overlijden:

· Nieuwe versie van de o.b.v. nieuw afgesproken Gemma/KING model. In deze versie nog “@-en” aanwezig die aangeven dat de tekst nog aangepast wordt.

Inleiding

· De afbeeldingen en de beschrijving van het Gemma/KING proces komen nog niet overeen met de invulling van het proces bij de module

· Commentaar communicatie verwerkt

· Werkwijze en indeling in processtappen verder verduidelijkt

· Leeswijzer toegevoegd

	0.8.07
	6-8-2010
	Alle “@-en” verwerkt.

	0.8.08
	11-8-2010
	Module 09 Overlijden geïsoleerd

	0.8.09
	11-8-2010
	Module 05 Migratie geïsoleerd

	0.8.10
	24-8-2010
	Module 01 Afstamming geïsoleerd

	0.8.11
	24-8-2010
	Generieke en module overstijgende eisen geïsoleerd

	0.8.12
	3-9-2010
	Module 04 Huwelijk en geregistreerd partnerschap gereed voor review

	0.8.13
	9-9-2010
	Module 02 Naam en geslacht geïsoleerd

	0.8.14
	10-9-2010
	Module 08 Rijbewijzen gereed voor review

	0.8.15
	13-9-2010
	Inleiding:

· Procesmodel KING aangiften aangepast aan laatste versie

· Overige procesmodellen verwijderd (worden aangepast zodra de nieuwe versies beschikbaar zijn)

· Paragraaf met beschrijving documenten en leeswijzer aangepast aan de laatste inzichten

	0.8.16
	28-09-2010
	Module 7 Reisdocumenten gereed voor review

	0.8.17
	01-10-2010
	Module 6 Nationaliteit gereed voor review

	0.8.18
	22-10-2010
	Module 08 Rijbewijzen review opmerkingen verwerkt

	0.8.19
	04-11-2010
	Module 04 Huwelijk en partnerschap review opmerkingen verwerkt

	
	7-12-2010
	Module 04 publicatiegereed gemaakt onder versienummer “0.8 module 04”

	1.0.0
	05-09-11
	Versie opgeschoond (discussiepunten / BRP-Services)
Openstaande wijzigingen verwerkt
Aangeboden aan stuurgroep

	2.0.0
	23-04-13
	Aangeboden aan stuurgroep mGBA


1 Burgerzaken module Huwelijk en geregistreerd partnerschap – Algemeen
1.1 Beschrijving van het proces

Algemeen: Daar waar over huwelijk of trouwen wordt gesproken moet ook geregistreerd partnerschap worden gelezen. Daar waar ondertrouw staat kan ook huwelijksaangifte of aangifte van geregistreerd partnerschap worden gelezen. Daar waar de tekst exclusief voor huwelijk dan wel geregistreerd partnerschap geldt, wordt dit expliciet aangegeven. 

1.2 Huwelijksaangifte
Als twee personen in Nederland willen trouwen, dan moet eerst aangifte van het huwelijk worden gedaan bij de ambtenaar van de burgerlijke stand in de woonplaats van (een van) de partners. Wanneer beiden buiten Nederland wonen en ten minste één van hen de Nederlandse nationaliteit heeft, dan moet de huwelijksaangifte in Den Haag worden gedaan. Als de partijen uitsluitend een vreemde nationaliteit hebben en geen van beiden een woonplaats heeft in Nederland, dan kan er geen huwelijksaangifte gedaan worden in Nederland en kan er ook geen huwelijk worden gesloten. 
Van de huwelijksaangifte wordt een akte opgemaakt. De aangifte kan zowel in persoon als schriftelijk gebeuren.
Bij de huwelijksaangifte wordt gecontroleerd of aan alle vereisten die voor een huwelijk gelden wordt voldaan. Bij de huwelijksaangifte kunnen de partners aangeven of ze in de gemeente van ondertrouw willen trouwen of in een andere gemeente. Deze keuzegemeente kan elke gemeente in Nederland zijn. Als wordt gekozen om in een andere gemeente te gaan trouwen, dan wordt deze keuzegemeente vermeld in de akte van huwelijksaangifte.
Als partijen in dezelfde gemeente trouwen als waar ze in ondertrouw gaan, dan is de praktijk dat bij de huwelijksaangifte al wordt begonnen met het aanleggen van een huwelijksdossier. Er worden alvast afspraken gemaakt over de huwelijksdatum, de locatie, de trouwambtenaar etc. Bij de bouw van de module moet daarom rekening worden gehouden, dat het proces huwelijksaangifte en huwelijk bij de gemeenten als één proces gezien kan worden.

1.3 Huwelijk 
Een huwelijk kan worden gesloten tussen een man en een vrouw, twee vrouwen of twee mannen.
 Een huwelijk mag niet worden voltrokken vóór de veertiende dag na de datum van huwelijksaangifte. Sinds de dag van de huwelijksaangifte moeten dus ten minste dertien dagen zijn verstreken. De officier van justitie bij de rechtbank waar de gemeente van huwelijksaangifte onder valt, kan om gewichtige redenen vrijstelling geven van die wachttijd van veertien dagen. Meestal gaat het hier om stervensgevaar of een noodzakelijk spoedig vertrek naar het buitenland van één van de partijen.
Tevens moet het huwelijk worden voltrokken binnen één jaar na de datum van huwelijksaangifte. Als iemand dus bijvoorbeeld op 30 juni huwelijksaangifte doet, dan kan het huwelijk uiterlijk op 1 juli van het daaropvolgende jaar worden voltrokken. Als dit niet is gebeurd, dan zal opnieuw huwelijksaangifte moeten worden gedaan en geldt opnieuw de wachttijd van veertien dagen. In de gemeente waar het huwelijk wordt gesloten, wordt een huwelijksakte opgemaakt. In de praktijk wordt deze huwelijksakte een paar dagen voor de huwelijksvoltrekking opgemaakt. Na de huwelijksvoltrekking heeft de huwelijksakte rechtskracht en wordt de akte ondertekend door de ambtenaar burgerlijke stand en de partijen. Vervolgens wordt het huwelijk verwerkt in de registers van de burgerlijke stand en worden de huwelijksgegevens geregistreerd in de BRP.

1.4 Omzetting geregistreerd partnerschap in een huwelijk
Omzetting houdt, juridisch gezien, in dat een paar van verbintenis verandert. Waren ze geregistreerde partners, dan worden ze door omzetting een gehuwd paar. Door de omzetting eindigt het geregistreerd partnerschap. Een huwelijk kan (vanaf  01-03-2009) niet worden omgezet in een partnerschap.
De omzetting dient te gebeuren bij de ambtenaar van de burgerlijke stand van de woonplaats van één der partijen. De omzetting kan dus niet plaatsvinden in een plaats naar keuze. Wonen beide partijen niet in Nederland, maar heeft een der partijen de Nederlandse nationaliteit, dan moet de omzetting door de ambtenaar van de burgerlijke stand van Den Haag geschieden. Voor het opmaken van een akte van omzetting moeten beide partijen verschijnen bij de ambtenaar van de burgerlijke stand. Nadat de akte is opgemaakt en ondertekend, wordt de akte verwerkt in de registers van de burgerlijke stand en wordt de omzetting geregistreerd in de BRP. 

1.5 Echtscheiding
Een huwelijk wordt ontbonden door echtscheiding door het verwerken van een uitspraak van de rechtbank. Zodra de uitspraak rechtskracht heeft gekregen wordt een latere vermelding opgemaakt die aan de huwelijksakte wordt toegevoegd. Als het huwelijk in het buitenland heeft plaatsgevonden, dan wordt door de ambtenaar van de burgerlijke stand in Den Haag een inschrijvingsakte opgemaakt van de echtscheiding. De datum opmaak van de latere vermelding, dan wel de inschrijvingsakte (Den Haag) is de datum van de echtscheiding en dus de beëindigingdatum van het huwelijk. Het verzoek tot inschrijving van de echtscheiding door (één van) de partijen moet gebeuren binnen zes maanden nadat de uitspraak van de rechtbank rechtskracht heeft verkregen. Een echtscheiding uitgesproken in het buitenland kan ook zonder het plaatsen van een latere vermelding op de huwelijksakte worden verwerkt in de BRP.
Voor de ontbinding of beëindiging van een geregistreerd partnerschap gelden afwijkende procedures.

1.6 Ontbinding of beëindiging van het geregistreerde partnerschap
Een geregistreerd partnerschap kan worden beëindigd door ‘beëindiging met wederzijds goedvinden’ of door ‘ontbinding na rechterlijke uitspraak’.
Geregistreerde partners die het erover eens zijn dat zij het partnerschap willen beëindigen, kunnen dit snel doen door middel van een overeenkomst die zij sluiten bij een notaris of advocaat en overlegging van een verklaring aan de ambtenaar van de burgerlijke stand dat zij zo'n overeenkomst hebben gesloten. Geregistreerde partners hebben zo de mogelijkheid hun geregistreerd partnerschap te beëindigen zonder dat hiervoor een rechterlijke beslissing nodig is. Dit is gelijk één van de grote verschillen met betrekking tot het huwelijk. Uiteraard moet worden voldaan aan een aantal voorwaarden. Één van de voorwaarden is, dat het paar geen gezamenlijke kinderen heeft waarover zij gezamenlijk het gezag uitoefenen. De verklaring moet uiterlijk drie maanden na het sluiten van de overeenkomst worden overgelegd aan de ambtenaar van de burgerlijke stand. Van de beëindiging maakt de ambtenaar van de burgerlijke stand een latere vermelding op die aan de akte van geregistreerd partnerschap wordt toegevoegd. De datum opmaak van de latere vermelding is de datum van de beëindiging.
Een andere mogelijkheid om het geregistreerde partnerschap te beëindigen is door de inschrijving van een rechterlijke beslissing op verzoek van partijen of van één van hen in de registers van de burgerlijke stand. Het verzoek tot inschrijving van de ontbinding door (één van) de partijen moet gebeuren binnen zes maanden nadat de uitspraak van de rechtbank rechtskracht heeft verkregen. Dit is vergelijkbaar met de ontbinding van een huwelijk door echtscheiding. De ontbinding komt tot stand door de inschrijving van de beschikking van de ontbinding in de registers van de burgerlijke stand.

1.7 Nietigverklaring
De rechter kan een huwelijk of geregistreerd partnerschap onder bepaalde voorwaarden nietig verklaren. De nietigverklaring werkt terug tot het tijdstip van de huwelijksvoltrekking of het aangaan van het geregistreerde partnerschap, behalve voor degene die te goeder trouw is. In dat geval heeft een nietig huwelijk dezelfde gevolgen als een door echtscheiding ontbonden huwelijk/ontbonden of beëindigd partnerschap. Door de terugwerkende kracht wordt de datum ingang geldigheid van de nietigverklaring gelijk aan de datum van huwelijksvoltrekking/aangaan partnerschap. In de BRP kan een verschil in registratie ontstaan. Bij degene die te kwader trouw was, wordt het huwelijk/partnerschap onjuist verklaard. Bij degene die te goeder trouw was, wordt het huwelijk/partnerschap weliswaar ook beëindigd met als ingangsdatum de datum huwelijksvoltrekking, maar wordt het huwelijk niet onjuist verklaard. Van de beschikking tot vernietiging van het huwelijk dan wel partnerschap wordt een latere vermelding aan de huwelijksakte respectievelijk de akte van partnerschap toegevoegd. Het is mogelijk dat bij rechterlijke uitspraak de nietigverklaring zelf weer wordt vernietigd (vernietiging van de nietigverklaring). In dat geval wordt de situatie die gold tot aan de datum nietigverklaring weer hersteld. 
 
N.B. Er zit wel een verschil tussen nietigverklaring (verklaring van de rechtsbank voor nodig) en de nietigheid (van rechtswege bv bigaam huwelijk) Het laatste wordt behandeld als een correctie op de ten onrechte opgenomen relatie

1.8 Stuiting
De ambtenaar van de burgerlijke stand mag geen medewerking verlenen aan een (aangifte van) huwelijk/partnerschap, als hij op de hoogte is van een wettig beletsel. Ook andere belanghebbenden kunnen echter het huwelijk/partnerschap verhinderen. Men spreekt dan van een stuiting van een huwelijk/partnerschap. Een geregistreerd partnerschap/huwelijk kan voor of na de aangifte van huwelijk/partnerschap worden gestuit.
Een huwelijk/partnerschap wordt gestuit door betekening van een deurwaardersexploot aan de ambtenaar van de burgerlijke stand van één van de gemeenten, waar het huwelijk kan worden gesloten /partnerschap kan worden geregistreerd. Dit kan zijn de woongemeente van (één van) beide partners op moment van de aangifte van huwelijk/partnerschap of de gemeente, die staat vermeld in de akte van aangifte van huwelijk/partnerschap.
Wanneer al een aangifte van huwelijk/partnerschap is gedaan, moet aan die akte een latere vermelding worden toegevoegd betreffende de stuiting. Als de aangifte van huwelijk/partnerschap in een andere gemeente heeft plaatsgevonden, moet de ambtenaar van de burgerlijke stand van die gemeente terstond op de hoogte worden gebracht, zodat deze een latere vermelding kan toevoegen aan de akte van aangifte huwelijk/partnerschap.
Het is van belang om te zorgen dat in de aktemodule een waarschuwing komt, totdat de stuiting is opgeheven. Ook van de opheffing van een stuiting moet de ambtenaar van de burgerlijke stand die daar kennis van krijgt direct mededeling doen aan de ambtenaar van de burgerlijke stand van de gemeenten waar mogelijk het huwelijk kan worden gesloten of de partnerschap kan worden geregistreerd. Van de opheffing wordt ook een latere vermelding toegevoegd aan de akte van aangifte van huwelijk/partnerschap.

1.9 Doorhaling, aanvulling of verbetering van de akte
Nadat de akte is opgemaakt kan worden geconstateerd dat een gegeven foutief staat vermeld. Deze fout moet worden verbeterd. Afhankelijk van het soort fout kan de ambtenaar van de burgerlijke stand zelf tot (ambtshalve) verbetering overgaan, of hij krijgt opdracht van de officier van justitie of van de rechtbank om de akte te verbeteren. In alle gevallen wordt van de verbetering een latere vermelding opgemaakt die wordt toegevoegd aan de betreffende akte. Dit leidt mogelijk tot verbetering van gegevens in de BRP.
Het komt ook voor dat wordt geconstateerd dat de akte ten onrechte is opgemaakt. In een dergelijk geval zal de rechtbank aan de ambtenaar van de burgerlijke stand opdracht geven om een latere vermelding op te maken waaruit blijkt dat de akte is doorgehaald. Deze latere vermelding wordt toegevoegd aan de betreffende akte. De akte zelf wordt dus niet fysiek ‘doorgehaald’. Ook de doorhaling van een akte kan leiden tot verbetering van gegevens in de BRP.
Tot slot kan de ambtenaar van de burgerlijke stand van de rechtbank opdracht krijgen om een ontbrekende akte alsnog op te maken en toe te voegen aan de registers van de burgerlijke stand. Dit is het geval als achteraf wordt geconstateerd dat er ten onrechte geen akte is opgemaakt. Is dit het geval, dan zal de ambtenaar van de burgerlijke stand alsnog ene een akte opmaken van het rechtsfeit. Deze akte is gelijk aan een ‘gewone’ akte, alleen in de aktetekst wordt verwezen naar de uitspraak van de rechtbank. Het opmaken van een akte van dit ‘nieuwe’ rechtsfeit zal dikwijls leiden tot aanvulling/wijziging van gegevens in de BRP.
1.10 Gebruikte producten en diensten in deze module

In de burgerzakenmodule Huwelijk en geregistreerd partnerschap zijn de volgende producten en diensten opgenomen:

	Producten en diensten

	41 Verbeteren van een partnerschapakte

	42 Aangifte huwelijk - geregistreerd partnerschap

	43 Huwelijk

	44 Huwelijksvoltrekking

	45 Stuiting van een huwelijk - geregistreerd partnerschap

	46 Verbetering van een huwelijksakte

	47 Akte van inschrijving van een ontbrekende huwelijksakte

	48 Doorhalen van een huwelijksakte

	49 Nietigverklaring huwelijk

	50 Opheffing van de stuiting van een huwelijk - geregistreerd partnerschap

	51 Vernietiging van de nietigverklaring van een huwelijk of vernietiging van een echtscheiding

	52 Geregistreerd partnerschap

	53 Doorhalen van een partnerschapakte

	54 Nietigverklaring partnerschap

	55 Akte van inschrijving van een ontbrekende akte in het partnerschapregister

	56 Echtscheiding

	57 Ontbinding of beëindiging partnerschap

	58 Vernietiging van een nietigverklaring partnerschap of vernietiging ontbinding partnerschap

	59 Omzetting van een geregistreerd partnerschap in een huwelijk

	153 Akte van toestemming
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2 Specificaties Burgerzakenmodule Huwelijk en geregistreerd partnerschap

Dit hoofdstuk bevat de eisen van de Burgerzakenmodule Huwelijk en geregistreerd partnerschap. De eisen kunnen betrekking hebben op de gehele Burgerzakenmodule Huwelijk en geregistreerd partnerschap (eerstvolgende paragraaf) of op een specifieke processtap (overige paragrafen).

De gebruiker heeft de mogelijkheid aan te geven welke situatie van toepassing is (de module toont en vraagt dan de voor die situatie relevante gegevens).

2.1 Overkoepelende eisen Burgerzakenmodule Huwelijk en geregistreerd partnerschap

2.1.1 Eisen
	Item
	Omschrijving
	Prioriteit

	FNC.26.33 Toegepast recht
	De module ondersteunt de mogelijkheid van de vastlegging van het toegepaste recht.
	MH 


2.2 01.1 Intake
2.3 01.1.1 Ontvangen melding/aangifte
	Omschrijving

	Triggers:

· (aangifte van) Huwelijk (in persoon/ schriftelijk of digitaal)

· Omzetting van een geregistreerd partnerschap in een huwelijk (alleen in persoon)

· Buitenlands brondocument (voor huwelijksakte of partnerschapsregistratie) (in persoon/ schriftelijk of digitaal)

· Echtscheiding (uitgesproken in Nederland) (in persoon/ schriftelijk of digitaal)

· Echtscheiding uitgesproken in het buitenland (in persoon/ schriftelijk of digitaal)

· Ontbinding of beëindiging geregistreerd partnerschap (in persoon/ schriftelijk of digitaal)

· Akte van inschrijving van een ontbrekende huwelijksakte of ontbrekende akte in het partnerschapsregister (in persoon/ schriftelijk of digitaal)

· Doorhalen van een huwelijksakte of Partnerschapsakte (in persoon/ schriftelijk of digitaal)

· Verbetering van een huwelijksakte of Partnerschapsakte (in persoon/ schriftelijk of digitaal)

· (Opheffing van) Stuiting van een huwelijk - geregistreerd partnerschap (in persoon/ schriftelijk of digitaal)

· Nietigverklaring huwelijk of geregistreerd partnerschap (in persoon/ schriftelijk of digitaal)

· Vernietiging van de nietigverklaring van een huwelijk (in persoon/ schriftelijk of digitaal)


2.3.1 Eisen
	Item
	Omschrijving
	Prioriteit

	FNC.4.1.1 Keuze voor: (aangifte van) Huwelijk
	Met de module kan het volgende geregistreerd worden in het zaakdossier:

(voor aangifte)

· Check identiteit van te huwen partners. 

· BSN van de partners (Indien de partners niet aanwezig zijn in de BRP dan:)

· Naam en geslachtsnaam partners,

· Woonsituatie (woonachtig in gemeente van aangifte),

· Contactgegevens, telefoonnummer adresgegevens, e-mail, 

· Eerdere ontbindingen huwelijk, 

· Publicatie ondertrouw J/N, 

· (gewenste) Huwelijksgemeente

(N.B. het is ook mogelijk dat 1 van de aangevers via het schriftelijke kanaal de aangifte doet (Zie FNC.4.1.22 Schriftelijke (digitale) aangifte ondertrouw). Deze zal gecombineerd moeten worden met de balie aangifte).

(Voor huwelijksgegevens is verder noodzakelijk)

· Publicatie huwelijk J/N, 

· Gewenst naamgebruik, 

· Keuze trouwlocatie, 

· Keuze voorzieningen (zie FNC.4.1.9 Vastlegging voorzieningen),

· Keuze ambtenaar (BABSer kan, hoeft niet per se in de lijst van abs voor te komen), 

· (BSN van de) Getuigen(minimaal 2 en maximaal 6).

· (BSN van de) Ouders

· (BSN van de) Kinderen

· Nationaliteit

· etc.
	MH 

	FNC.4.1.22 Schriftelijke (digitale) aangifte ondertrouw 
	De module ondersteunt dat een schriftelijke aangifte van ondertrouw kan worden geregistreerd. 

(benodigd voor aangifte)

· Check identiteit van te huwen partners. 

· Naam en geslachtsnaam partners,

· Woonsituatie (woonachtig in gemeente van aangifte),

· Adresgegevens, (e-mail adres bij digitale aangifte), 

· Eerdere ontbindingen huwelijk, 

· Publicatie ondertrouw J/N, 

· (gewenste) Huwelijksgemeente

Toelichting:

Te registreren in de zaak: 

· BSN van partners

· Publicatie ondertrouw J/N, 

· (gewenste) Huwelijksgemeente

· Schriftelijke aangifte overleggen met handtekening (gegevens opnemen in zaak). 

· Schriftelijke aangifte toevoegen aan dossier. Handtekening dan op schriftelijke aangifte en niet op akte. 

· Schriftelijke aangifte wordt als bijlage bewaard

· Wel kopie legitimatiebewijs (handtekening legaliseren, aangeven in de zaak dat handtekening gelegaliseerd is).
	MH 

	FNC.4.1.29 Keuze voor: Omzetting van een geregistreerd partnerschap in een huwelijk
	Bij de keuze voor Omzetting van een geregistreerd partnerschap in een huwelijk zijn de volgende mogelijkheden beschikbaar:

· Signaal indien niet woonachtig is in de gemeente waar omzetting wordt aangegeven (zie FNC 4.1.24 Signaal indien geen woongemeente).

· Omzettingsakte opmaken en LV (“verkorte omzettingsakte”) op eerdere verbintenis.

· Eventueel gebruik kunnen maken van functionaliteit huwelijk (BABS, agenda, locatie, boekje etc.)

· Getuigen zijn hierbij niet verplicht maar wel mogelijk

· Controle op de voorwaarden die voor huwelijk gelden hebben al plaats gevonden bij de partnerschapsregistratie en hoeven niet nogmaals te worden uitgevoerd.

Vast te leggen in de zaak:

· BSN van partners

· (Eventueel) Vastleggen toestemming MvJ en volmacht

N.B.Omzetting van huwelijk naar geregistreerd partnerschap is niet mogelijk.
	MH 

	FNC.4.1.31 Keuze voor: Buitenlands brondocument (voor huwelijksakte of partnerschapsregistratie)
	De module ondersteunt:

(bij de keuze voor een Buitenlands brondocument, voor huwelijksakte of partnerschapsregistratie)

· De registratie van de brondocumenten (akte, M46 etc.)

· Huwelijksdatum, 

· Soort verbintenis (ook indien een van beiden niet in de BRP voorkomt), 

· Huwelijksplaats, 

· Naamgebruik, 

· Naamswijziging (geldt allen voor niet-Nederlanders)

Toelichting:

· Indien brondocumenten niet compleet volgt (een weigeringbeschikking en 

· ook de mogelijkheid om gegevens, of persoon zelf, in onderzoek plaatsen.
	MH 

	FNC.4.2.1 Keuze voor: Echtscheiding (uitgesproken in Nederland)
	De module ondersteunt bij de keuze voor echtscheiding de volgende mogelijkheden:

· Opmaken latere vermelding die toegevoegd wordt aan de huwelijksakte (conform het NVVB modellenboek)

· Hergebruik van de beschikbare gegevens uit de BRP van het het huwelijk (datum huwelijk, aktenummer huwelijk, gemeente voltrekking, land v. huwelijk etc.)

· Registratie van datum beschikking, rechtbank, geslachtsnaam na echtscheiding (cf. beschikking), gegevens beide partners (BSN), plaats en land ontbinding, ambtenaar. Datum van rechtskracht van beschikking).

· Registeren datum echtscheiding(echtscheidingdatum is datum van ontvangst van beschikking bij de gemeente)

· Controle dat datum echtscheiding niet in de toekomst ligt.

(tenminste) Vast te leggen gegevens in de zaak:

· Indiener van verzoek (BSN of naam, adres) voor kennisgeving en akte

· De beschikking en getekende verzoeken tot inschrijving

· Registratie van datum ontvangst beschikking, rechtbank, geslachtsnaam na echtscheiding (cf. beschikking), gegevens beide partners (BSN), plaats en land ontbinding, ambtenaar. Datum van rechtskracht van beschikking).
	MH 

	FNC.4.2.9 Keuze echtscheiding uitgesproken in het buitenland
	De module ondersteunt de volgende mogelijkheden

Huwelijk was in het buitenland, betrokkenen wonen in NL maar ontbinding in Buitenland.

· geen LV opmaken maar alleen de beschikking als brondocument opnemen (toelichting: deze wordt gecontroleerd op legalisatie (indien nodig) en de ontbinding niet in strijd is met de openbare orde).

· vervolg: huwelijk wordt ontbonden.

Huwelijk gesloten in NL, echtscheiding uitgesproken in Buitenland personen wonen wel/ niet in NL

· Als hier alleen huwelijksakte is en personen wonen niet meer in NL dan alleen LV op akte (obv beschikking BTNLD rechtbank) en documentindicatie toevoegen bij de RNI.

· Als 1 van de 2 parners (of beiden) nog in NL woont dan daarna ook nog BRP bijwerken.

· Datum rechtsgeldigheid conform buitenlandse wetgeving (beschikking).

· Kennisgeving: LV doorsturen naar BRP (indien een van de partners in NL woont dan voor die versturen naar woongemeente of indien plaatsonafhankelijk: verwerken in BRP)
	MH 

	FNC.4.4 Keuze voor: Ontbinding of beëindiging geregistreerd partnerschap
	De module ondersteunt dat bij de keuze voor: Ontbinding of beëindiging geregistreerd partnerschap de volgende mogelijkheden beschikbaar zijn:

· Controle dat er geen kinderen uit de relatie aanwezig zijn (anders ontbinding met wederzijds goedvinden niet mogelijk)

· Controle dat de inschrijving van de verklaring binnen 3 maanden na het sluiten van de overeenkomst van wederzijds goedvinden plaats vindt.

· Registratie (Controle door ambtenaar) van aangeleverde verklaring (door notaris of advocaat opgesteld) van wederzijds goedvinden.

· Controle dat de registratie van deze ontbinding plaats vindt bij de gemeente waar de partnerschapsregistratie heeft plaatsgevonden.

· (via rechterlijke beschikking, indien wederzijds goedvinden niet aanwezig is) Indien kinderen aanwezig, controle op gezag van deze kinderen.

· Mogelijkheid tot opmaken van latere vermelding (conform het NVVB modellenboek)

· Aanpassing van naamgebruik (zie FNC.4.2.6 Aanpassing naamgebruik)

In de zaak wordt bewaard:

· De verklaring wederzijds goedvinden (inclusief de gegevens van de overeenkomt)

· Eventueel rechterlijke beschikking (en de gegevens van die beschikking)

· Reden Ontbinding of beëindiging.

Ontbinding of beëindiging geregistreerd partnerschap kan plaats vinden door:

· Door overlijden (bij overlijden al behandeld)

· Vermissing (beschikking van rechtsvermoeden van overlijden)
(bij overlijden al behandeld)

· Beëindiging met wederzijds goedvinden 

· Via rechterlijke beschikking
	MH 

	FNC.4.5 Keuze voor: Akte van inschrijving van een ontbrekende huwelijksakte of ontbrekende akte in het partnerschapsregister
	De module ondersteunt de volgende mogelijkheden:

· In geval van een akte van inschrijving ontbrekende akte hoeft geen aangever opgegeven te worden (noch opgehaald/gecontroleerd) uit de BRP.

· Er moet wel gecontroleerd worden of er al een (vergelijkbare) akte is en of het rechtsfeit al geregistreerd in de BRP.

· Indien er geen akte is noch een inschrijving in de BRP volgt het normale proces (van registratie van huwelijk of geregistreerd partnerschap).

· Akte wordt opgemaakt conform NVVB modellenboek (andere tekst dan normaal huwelijk).
	MH 

	FNC.4.6 Keuze voor: Doorhalen van een huwelijksakte of Partnerschapsakte
	De module ondersteunt de volgende mogelijkheden:

· Het corrigeren van de relatie n.a.v. een rechterlijke uitspraak.

· Vervaardigen van een latere vermelding (conform het NVVB modellenboek) die toegevoegd wordt aan de oorspronkelijke akte.

· Hergebruik van gegevens van de oorspronkelijke akte.

· (eventueel) plaatsen van een documentindicatie indien persoon voorkomt in de RNI
	MH 

	FNC.4.7 Keuze voor: Verbetering van een huwelijksakte of Partnerschapsakte
	De module ondersteunt de volgende mogelijkheden:

· Vervaardigen van een latere vermelding (conform het NVVB modellenboek) die toegevoegd wordt aan de oorspronkelijke akte.

· Hergebruik van gegevens van de oorspronkelijke akte.

· Aanpassen van gegevens in de BRP 

· (eventueel) plaatsen van een documentindicatie indien persoon voorkomt in de RNI

Verbetering van een huwelijksakte of Partnerschapsakte kan gestart worden via de ontvangst van een rechterlijke beschikking of via de Officier van Justitie of Ambtshalve.
	MH 

	FNC.4.8 Keuze voor: (Opheffing van) Stuiting van een huwelijk - geregistreerd partnerschap
	De module ondersteunt de volgende mogelijkheden:

· Controle of de aangifte wordt verricht door een persoon die in de rechte lijn bloedverwant is (conform wetgeving), signaal indien dit niet het geval is of

· Registratie van exploot betekend door deurwaarder bij de ambtenaar burgerlijke stand (Controle door ambtenaar).

· Vervaardigen van een latere vermelding (conform het NVVB modellenboek) die toegevoegd wordt aan de ondertrouw akte.

· Indien nog geen ondertrouwakte aanwezig (aangifte heeft nog niet plaatsgevonden) dan na het opmaken van de akte het gegeven in onderzoek zetten.
· Hergebruik van oorspronkelijke gegevens (deze gegevens zijn opgeslagen in de zaak die nog open staat).

Toelichting: Opheffing stuiting vindt plaats via verklaring van de persoon die de stuiting heeft verricht (of via exploot) of notariële verklaring of vonnis (opheffing) via de rechtbank.
	MH 

	FNC.4.9 Keuze voor: Nietigverklaring huwelijk of geregistreerd partnerschap
	De module ondersteunt de volgende mogelijkheden:

· Registratie dat de nietigverklaring voldoet aan het Nederlands recht (geldt ook voor nietigverklaring vanuit het buitenland)
(Controle door ambtenaar)

· Het terugdraaien van de relatie n.a.v. een rechterlijke uitspraak (alsof de relatie nooit heeft bestaan).

· Vervaardigen van een latere vermelding (conform het NVVB modellenboek) die toegevoegd wordt aan de oorspronkelijke akte.
· Kunnen aangeven of de nietigverklaring leidt tot correctie met terugwerkende kracht of tot nietigverklaring m.i.v. de datum geldigheid waarop beschikking onherroepelijk werd (persoon te goeder trouw of te kwader trouw, dit heeft consequenties voor de verwerking in de BRP, zie ook: BRP.15.10 Muteer BRP (Nietigverklaring huwelijk of geregistreerd partnerschap)) 

N.B. Er zit wel een verschil tussen nietigverklaring (verklaring van de rechtsbank voor nodig) en de nietigheid (van rechtswege bv bigaam huwelijk) Het laatste wordt behandeld als een correctie op de ten onrechte opgenomen relatie.

N.B.2 Voor een persoon die te kwader trouw is wordt geacht het huwelijk nooit te hebben bestaan (werkt terug tot tijdstip huwelijk). Persoon te goeder trouw wordt nietigverklaring verwerkt als echtscheiding (werkt terug tot tijdstip inschrijving beschikking in de burgerlijke stand). 
	MH 

	FNC.4.10 Keuze voor: Vernietiging van de nietigverklaring van een huwelijk
	De module ondersteunt de volgende mogelijkheden:

· Het kunnen herstellen van de relatie n.a.v. een rechterlijke uitspraak (alsof de relatie altijd bestaan).

· Vervaardigen van een latere vermelding (conform het NVVB modellenboek) die toegevoegd wordt aan de akte.

(gelijk voor Vernietiging van een nietigverklaring partnerschap of vernietiging ontbinding partnerschap)
	MH 

	FNC.4.11 Keuze voor: Akte van toestemming
	(indien een minderjarig persoon of een persoon onder curatele wil trouwen is een akte van toestemming nodig) 

De module ondersteunt de volgende mogelijkheden:

· Zoeken en registreren toestemminggever (geslachtsnaam, voornamen, plaats geboorte, dag geboorte)

· Registratie hoedanigheid van de toestemminggever (vader, moeder, voogd, curator)

· Zoeken en registreren Van de aanstaande partner (geslachtsnamen, geboorteplaats, dag van geboorte

· Opmaken van de akte van toestemming (tot het huwelijk/ geregistreerd partnerschap)
	MH 


2.4 01.1.2 Identificeren aangever
	Omschrijving

	In geval van een huwelijk of geregistreerd partnerschap (of omzetting van geregistreerd partnerschap) zijn er twee aangevers. Beiden moeten de akte tekenen.

Tenminste één van de aangevers moet uit de woonplaats van aangifte komen.


2.5 01.1.3 Uitvragen gegevens
	Omschrijving

	Toelichting:
Een huwelijk kan niet voltrokken worden indien het huwelijk in strijd is met openbare orde (vb ‹ 15jr. bigamie, ontbreken van vrije wil, bloedverwantschap etc.)


2.5.1 Eisen
	Item
	Omschrijving
	Prioriteit

	FNC.4.1.2 Controle op beletselen 
	De module geeft een signaal indien er sprake is van verwantschap. 
 Toelichting: Verwantschap In rechte lijn en zijlijn tot 2e graad mag je niet met elkaar trouwen.
De module ondersteunt dat gecontroleerd wordt of de personen die gaan trouwen:

· Geen broer of zus van van de ander is (zijlijn)

· Geen moeder of vader van de ander is (rechte lijn).
	MH

	FNC.4.1.3 Controle minimumleeftijd huwelijk 
	De module controleert de minimumleeftijd voor het huwelijk 

· (18 jaar: conform wetgeving) 

· en signaal (indien 16,17 jaar) 

· Signaal indien ‹ 16 jaar.

· (registratie van) Toestemming ouders/voogd (of vervangende toestemming kantonrechter als ouders geen toestemming willen geven of niet kunnen geven).

· Ook als ouders geen gezag meer hebben.

· En (registratie van) ministeriele ontheffing bij gewichtige redenen

· of (registratie van) verklaring van arts; zwanger (bij 16 of 17 jaar) of geboorteakte (van eerder kind).

Zie ook: FNC.4.11 Keuze voor: Akte van toestemming 
	MH

	FNC.4.1.4 Controle aanwezig huwelijk/ partnerschap 
	De module geeft een signaal indien er een huwelijk of partnerschap aanwezig is
Toelichting: In dat geval is ondertrouw niet mogelijk.
	MH

	FNC.4.1.5 Keuze trouwlocatie
	De module kan de volgende zaken registreren

· Keuze trouwlocatie (Dit kan een locatie zijn van de eigen gemeente maar ook een andere)

· Mogelijkheden van de trouwlocatie

· Afstemming van agenda's tussen trouwlocatie en huwelijksdatum (zie eis FNC 4.1.13 Afstemming agenda's)

· Tijdstip trouwen, 

· Trouwambtenaar (allen optioneel). 

· Aantekening (vrij veld).
Als wordt gekozen voor een locatie in een andere gemeente, dan is het niet waarschijnlijk dat een van de andere punten zoals trouwlocatie, afstemming agenda's etc. kan worden geregistreerd
De module signaleert indien de geregistreerde locatie als een bijzondere locatie bekend is (vb gevangenis of ziekenhuis): dan 6 getuigen noodzakelijk en toevoegen) zie ook eis: FNC.4.1.7 Ondersteuning bijzondere locatie/ 6 getuigen 
	MH

	FNC.4.1.6 Vastlegging huwelijksgegevens 
	De module ondersteunt in de vastlegging van 

· Datum huwelijk

· Locatie huwelijk (optioneel)

· Tijdstip huwelijk (optioneel)

· Aantekening bij huwelijk (optioneel)

· De gekozen (buitengewoon) ambtenaar burgerlijke stand

· Gegevens ouder(s) 

· Persoonsgegevens getuigen en legitimatie

· Woongemeente getuigen

· Relatie van getuigen tot bruidspaar

· Is bruidspaar/ getuige in staat om te tekenen (optioneel).

 
Gegevens van personen worden via BRP gezocht. Er bestaat ook de mogelijkheid om personen toe te voegen indien niet aanwezig in de BRP.
	MH

	FNC.4.1.7 Ondersteuning bijzondere locatie/ 6 getuigen 
	De module ondersteunt dat kan worden aangegeven dat de trouwlocatie een bijzondere locatie is:

Toelichting: In geval dat de trouwlocatie een gevangenis of ziekenhuis is dan zijn er 6 getuigen noodzakelijk en moeten toegevoegd worden
	MH

	FNC.4.1.8 Controle op aantal getuigen 
	De module controleert dat het benodigd aantal getuigen wordt geregistreerd en geeft een signaal indien niet het vereist aantal getuigen is geregistreerd.
 
Toelichting: In een normale situatie zijn minimaal twee getuigen voldoende (maximaal vier). 
In het geval dat aangegeven is dat de trouwlocatie een bijzondere locatie is zijn er 6 getuigen noodzakelijk. Zie ook eis: FNC.4.1.7 Ondersteuning bijzondere locatie/ 6 getuigen en zijn extra stukken benodigd om dit te onderbouwen.
	MH

	FNC.4.1.9 Vastlegging voorzieningen 
	De module ondersteunt in de vastlegging van een aantal voorzieningen dat gewenst is bij het huwelijk: 
 (voorbeelden)

· Trouwboekje (J/N), 

· uittreksel (J/N), (en/of internationaal)

· muziek, 

· rijst, 

· bloemen, 

· loper, 

· uitwisseling ringen

· en verdere gemeentelijk te bepalen (en toe te voegen) voorzieningen. 

 Aan de voorzieningen moeten prijzen kunnen worden gekoppeld (deze kunnen per gemeente verschillen).
	MH

	FNC.4.1.10 Naamgebruik 
	De module ondersteunt de registratie van het naamgebruik.

· Bij ondertrouw kan worden geregistreerd welke naam na het huwelijk wordt gebruikt.

 
De module registreert het verzochte naamgebruik in de zaak. De module geeft  na de registratie van het huwelijk  aan dat er een verzoek naamgebruik is dat tevens moet worden verwerkt in de BRP
	MH

	FNC.4.1.11 Geslachtsnaam aanpassing (na huwelijk)
	De module ondersteunt:.

· Mogelijkheid tot aanpassing geslachtsnaam (indien persoon niet de NL nationaliteit heeft). 
· Mogelijkheid tot aanpassing geslachtsnaam (indien persoon wel de NL nationaliteit heeft) op basis van buitenlands huwelijk
 
De module registreert de naamswijziging als gevolg van het huwelijk in de zaak. De module geeft na de registratie van het huwelijk aan dat er een naamswijziging moet worden verwerkt in de BRP.(geregistreerd partnerschap)
	MH

	FNC.4.1.13 Afstemming agenda's 
	De module ondersteunt dat afspraken kunnen worden geregistreerd en dat opmerkingen bij de afspraken gemaakt kunnen worden.
 
(Afspraken worden gekoppeld aan (huwelijks)dossiers en geregistreerd in de zaak)
 
De module ondersteunt dat voor planning van de huwelijksdatum inzicht wordt verschaft in de volgende agenda's: 

· de (buitengewoon) ambtenaar burgerlijke stand

· de trouwlocatie

· de huwelijksdatum

Deze agenda's moeten oproepbaar zijn.
 
 
 
 
	MH

	FNC.4.1.15 Bewaking periode ondertrouw/huwelijk 
	De module ondersteunt dat

· De huwelijksdatum ten minste 14 dagen na de ondertrouw datum is (mogelijkheid om hiervan af te wijken met ontheffing).

· De huwelijksdatum niet langer dan een jaar na ondertrouw datum is.
Zie tevens bedrijfsregels: BR-04-21/22/23/24
	MH

	FNC.4.1.22 Schriftelijke (digitale) aangifte ondertrouw 
	De module ondersteunt dat een schriftelijke aangifte van ondertrouw kan worden geregistreerd. 
(benodigd voor aangifte)

· Check identiteit van te huwen partners. 

· Naam en geslachtsnaam partners,

· Woonsituatie (woonachtig in gemeente van aangifte),

· Adresgegevens, (e-mail adres bij digitale aangifte), 

· Eerdere ontbindingen huwelijk, 

· Publicatie ondertrouw J/N, 

· (gewenste) Huwelijksgemeente

 
Toelichting: 
Te registreren in de zaak: 

· BSN van partners

· Publicatie ondertrouw J/N, 

· (gewenste) Huwelijksgemeente

· Schriftelijke aangifte overleggen met handtekening (gegevens opnemen in zaak). 

· Schriftelijke aangifte toevoegen aan dossier. Handtekening dan op schriftelijke aangifte en niet op akte. 

· Schriftelijke aangifte wordt als bijlage bewaard

· Wel kopie legitimatiebewijs (handtekening legaliseren, aangeven in de zaak dat handtekening gelegaliseerd is).
	MH

	FNC.4.1.23 Trouwen met handschoen 
	De module ondersteunt dat geregistreerd kan worden dat een aanstaande partner niet bij de huwelijksvoltrekking aanwezig kan zijn (Trouwen met handschoen (trouwen bij volmacht)).
Registratiemogelijkheden (in zaak):

· Voorafgaande melding dat persoon niet aanwezig kan zijn.

· De ontvangen toestemming die nodig is van ministerie van justitie o.b.v. notariële volmacht (wie is gemachtigd) 

· Datum verzending naar MvJ
Toelichting: (ruim van te voren)de ABS stuurt alles [geboorteaktes, verklaringen, verzoek dispensatie/verklaring (kennisgeving), notariële volmacht] naar MvJ. 

· Vastleggen toestemming MvJ en volmacht.

· Gevolmachtigde (gegevens van gevolmachtigde)
	MH

	FNC.4.1.24 Signaal indien geen woongemeente 
	De module geeft een signaal indien de aangever niet uit de woongemeente komt.
(adres van 1 van de aangever(s) moet de aangifte gemeente zijn) 
	MH

	FNC.4.1.25 Signaal indien geen Nederlander 
	De module geeft een signaal indien (g)een van beide aanstaande partners niet de Nederlandse nationaliteit bezit.
 
 
Toelichting: 
Indien een van de huwelijkspartners geen Nederlander is, moet de nationaliteit van die persoon worden geregistreerd  (komt op de akte).
	MH

	FNC.4.1.26 Mogelijkheid registratie nationaliteit 
	De module ondersteunt de registratie (of keuze uit meerdere) van 

· De nationaliteit. 

· En de registratie van een M46 formulier. 

 
Indien één van de te huwen personen geen Nederlander is moet de nationaliteit (één kiezen bij meerdere, de effectieve nationaliteit) van die persoon worden geregistreerd (komt op de akte) of geselecteerd (indien de persoon is geregistreerd in de BRP) .
N.B. Dit leidt mogelijk ook tot een andere geslachtsnaam na het huwelijk. 
(zie ook: FNC.4.1.11 Geslachtsnaam aanpassing en
FNC.4.1.25 Signaal indien geen Nederlander )
	MH

	FNC.4.1.27 Registratie van aanvullende documenten 
	De module ondersteunt de registratie van aanvullende benodigde documenten:

· Rechterlijke genoegzaamverklaring van stukken, indien de ambtenaar burgerlijke stand in eerdere instantie heeft aangegeven dat de aangeleverde stukken niet voldoen aan de criteria kan iemand naar de rechter om deze via de rechter genoegzaam te laten verklaren.

· Toestemmingsverklaring huwelijk (minderjarig kind), wie heeft toestemming gegeven en wat is de relatie tot de te huwen persoon. Indien ouder overleden vervangende toestemming kantonrechter.

· Akte van toestemming ouders opmaken bij toestemming ouders/voogden/curatoren (zij zijn er niet bij) of toestemming opnemen op huwelijksakte.

· Vastleggen toestemming curator of kantonrechter (in zaak). In geval van curatele, Bij geestelijke stoornis is altijd kantonrechter toestemming nodig.

· Ministeriële ontheffing

· Verklaring arts (bij zwangerschap)

· (tenzij dit blijkt uit de BRP) Echtscheidingakte of overlijdensakte (Indien een of beide eerder gescheiden of overleden is). Dit gegeven (en de naam en voornamen van de ex-partner) wordt opgenomen in de ondertrouwakte.

Zie ook: FNC.4.11 Keuze voor: Akte van toestemming 
	MH

	FNC.4.2.2 Beslisboom datum rechtskracht van beschikking
	De module ondersteunt de berekening van de datum van rechtskracht door middel van een beslisboom.
 
Toelichting: 
De beslisboom leidt tot een datum rechtskracht van beschikking en is startdatum voor de berekening van de 6 maanden termijn.
	MH

	FNC.4.2.6 Aanpassing naamgebruik
	De module ondersteunt de aanpassing van het naamgebruik en/ of de vervaardiging van een brief over naamgebruik die meegegeven (of opgestuurd) kan worden aan de betrokkenen.
Bij de ontvangst van een echtscheiding kan (indien naamgebruik is gekozen bij het gerelateerde huwelijk) opnieuw naamgebruik worden gekozen. Deze registratie kan direct plaatsvinden of een brief met de mogelijkheden van naamgebruik kan opgestuurd worden aan de betrokkenen.
(zie ook FNC.4.2.5 Kennisgeving naamgebruik)
	SH

	FNC.4.3 Koppeling naar gezagsregister
	De module ondersteunt het kunnen inzien van gegevens uit het gezagsregister.

Toelichting: het is een gewenst om vergelijkbaar als het curateleregister (zie: FNC.26.7.1 Curatele gegevens ophalen) de gegevens van het gezagsregister te verkrijgen.
	SH

	FNC.4.2.10 Aanpassing geslachtsnaam (na echtscheiding)
	De module ondersteunt:.

· Mogelijkheid tot aanpassing geslachtsnaam als persoon niet de NL nationaliteit heeft. 

· Signaal en blokkade op aanpassing indien een van de nationaliteiten de Nederlandse is.

 
Geslachtsnaamswijziging staat op beschikking (conform buitenlands recht).
	MH

	FNC.4.2.8 Signaal indien gemeente niet huwelijksgemeente is
	(Voor echtscheiding) De module geeft een signaal indien de gemeente waar het verzoek tot inschrijving wordt gedaan niet de gemeente is waar het (gerelateerde) huwelijk heeft plaatsgevonden.
	MH


2.6 01.1.4 Uitvoeren volledigheidstoets

2.7 01.1.5 Registreren verzoek als zaak
	Omschrijving

	In de zaak wordt o.a. opgeslagen:

· Betalingen

· Documenten en welke stukken nog aangeleverd moeten worden

· Type product

· Data


2.7.1 Eisen
	Item
	Omschrijving
	Prioriteit

	FNC.4.1.28 Registratie van betalingen
	De module ondersteunt de registratie van betalingen van huwelijksproducten en voorzieningen (voorbeelden huwelijkslocatie etc.).

Zie ook FNC.20.5 Koppeling met het kassysteem
	MH


2.8 01.2 Toetsen
2.9 01.2.1 Bepalen en toewijzen specialist
2.9.1 Eisen
	Item
	Omschrijving
	Prioriteit

	FNC.4.1.16 Ondersteuning tijdige opmaak huwelijksakte
	De module ondersteunt dat tijdig de huwelijksakte wordt opgemaakt voor de voltrekking van het huwelijk.
In te stellen is de periode vooraf aan de huwelijksdatum waarop de akte gemaakt moet worden. 
De module geeft een signaal bij het aanbreken van het aangegeven tijdstip.
 
 
Toelichting: De huwelijksakte wordt enkele dagen voor de huwelijksdatum opgemaakt (en afgedrukt) om mee te geven aan de ambtenaar burgerlijke stand. Bij het opmaken van de akte worden de gegevens (zoals opgegeven bij ondertrouw) gecontroleerd.
(zie ook: FNC.4.1.17 Vergelijking akte en BRP gegevens)
	MH


2.10 01.2.2 Toetsen aangifte
	Omschrijving

	Onder andere zal in deze stap een check op aanwezige documenten moeten plaatsvinden. 
(art 44 boek I BW) (wet voorkoming schijnhuwelijken). Dit is vooral iets waar de expertise van de ambtenaar burgerlijke stand voor nodig is.


2.10.1 Eisen
	Item
	Omschrijving
	Prioriteit

	FNC.4.1.2 Controle op beletselen 
	De module geeft een signaal indien er sprake is van verwantschap. 
 Toelichting: Verwantschap In rechte lijn en zijlijn tot 2e graad mag je niet met elkaar trouwen.
De module ondersteunt dat gecontroleerd wordt of de personen die gaan trouwen:

· Geen broer of zus van van de ander is (zijlijn)

· Geen moeder of vader van de ander is (rechte lijn).
	MH

	FNC.4.1.3 Controle minimumleeftijd huwelijk 
	De module controleert de minimumleeftijd voor het huwelijk 

· (18 jaar: conform wetgeving) 

· en signaal (indien 16,17 jaar) 

· Signaal indien ‹ 16 jaar.

· (registratie van) Toestemming ouders/voogd (of vervangende toestemming kantonrechter als ouders geen toestemming willen geven of niet kunnen geven).

· Ook als ouders geen gezag meer hebben.

· En (registratie van) ministeriele ontheffing bij gewichtige redenen

· of (registratie van) verklaring van arts; zwanger (bij 16 of 17 jaar) of geboorteakte (van eerder kind).

Zie ook: FNC.4.11 Keuze voor: Akte van toestemming 
	MH

	FNC.4.1.4 Controle aanwezig huwelijk/ partnerschap 
	De module geeft een signaal indien er een huwelijk of partnerschap aanwezig is
Toelichting: In dat geval is ondertrouw niet mogelijk.
	MH

	FNC.4.1.5 Keuze trouwlocatie
	De module kan de volgende zaken registreren

· Keuze trouwlocatie (Dit kan een locatie zijn van de eigen gemeente maar ook een andere)

· Mogelijkheden van de trouwlocatie

· Afstemming van agenda's tussen trouwlocatie en huwelijksdatum (zie eis FNC 4.1.13 Afstemming agenda's)

· Tijdstip trouwen, 

· Trouwambtenaar (allen optioneel). 

· Aantekening (vrij veld).
Als wordt gekozen voor een locatie in een andere gemeente, dan is het niet waarschijnlijk dat een van de andere punten zoals trouwlocatie, afstemming agenda's etc. kan worden geregistreerd
De module signaleert indien de geregistreerde locatie als een bijzondere locatie bekend is (vb gevangenis of ziekenhuis): dan 6 getuigen noodzakelijk en toevoegen) zie ook eis: FNC.4.1.7 Ondersteuning bijzondere locatie/ 6 getuigen 
	MH

	FNC.4.1.8 Controle op aantal getuigen 
	De module controleert dat het benodigd aantal getuigen wordt geregistreerd en geeft een signaal indien niet het vereist aantal getuigen is geregistreerd.
 
Toelichting: In een normale situatie zijn minimaal twee getuigen voldoende (maximaal vier). 
In het geval dat aangegeven is dat de trouwlocatie een bijzondere locatie is zijn er 6 getuigen noodzakelijk. Zie ook eis: FNC.4.1.7 Ondersteuning bijzondere locatie/ 6 getuigen en zijn extra stukken benodigd om dit te onderbouwen.
	MH

	FNC.4.1.10 Naamgebruik 
	De module ondersteunt de registratie van het naamgebruik.

· Bij ondertrouw kan worden geregistreerd welke naam na het huwelijk wordt gebruikt.

 
De module registreert het verzochte naamgebruik in de zaak. De module geeft  na de registratie van het huwelijk  aan dat er een verzoek naamgebruik is dat tevens moet worden verwerkt in de BRP
	MH

	FNC.4.1.11 Geslachtsnaam aanpassing (na huwelijk)
	De module ondersteunt:.

· Mogelijkheid tot aanpassing geslachtsnaam (indien persoon niet de NL nationaliteit heeft). 
· Mogelijkheid tot aanpassing geslachtsnaam (indien persoon wel de NL nationaliteit heeft) op basis van buitenlands huwelijk
 
De module registreert de naamswijziging als gevolg van het huwelijk in de zaak. De module geeft na de registratie van het huwelijk aan dat er een naamswijziging moet worden verwerkt in de BRP.(geregistreerd partnerschap)
	MH

	FNC.4.1.15 Bewaking periode ondertrouw/huwelijk 
	De module ondersteunt dat

· De huwelijksdatum ten minste 14 dagen na de ondertrouw datum is (mogelijkheid om hiervan af te wijken met ontheffing).

· De huwelijksdatum niet langer dan een jaar na ondertrouw datum is.
Zie tevens bedrijfsregels: BR-04-21/22/23/24
	MH

	FNC.4.1.17 Vergelijking akte en BRP gegevens
	De module ondersteunt door een signaal indien de gegevens op de akte afwijken van de BRP gegevens.
Door het tijdsverschil (mogelijk enkele dagen) tussen de opmaak van de huwelijksakte en de verwerking BRP kunnen er verschillen zijn ontstaan tussen de BRP gegevens en de gegevens op de akte. De module signaleert dit.
Zie ook: FNC.4.1.16 Ondersteuning tijdige opmaak en controle huwelijksakte
	MH

	FNC.4.1.27 Registratie van aanvullende documenten 
	De module ondersteunt de registratie van aanvullende benodigde documenten:

· Rechterlijke genoegzaamverklaring van stukken, indien de ambtenaar burgerlijke stand in eerdere instantie heeft aangegeven dat de aangeleverde stukken niet voldoen aan de criteria kan iemand naar de rechter om deze via de rechter genoegzaam te laten verklaren.

· Toestemmingsverklaring huwelijk (minderjarig kind), wie heeft toestemming gegeven en wat is de relatie tot de te huwen persoon. Indien ouder overleden vervangende toestemming kantonrechter.

· Akte van toestemming ouders opmaken bij toestemming ouders/voogden/curatoren (zij zijn er niet bij) of toestemming opnemen op huwelijksakte.

· Vastleggen toestemming curator of kantonrechter (in zaak). In geval van curatele, Bij geestelijke stoornis is altijd kantonrechter toestemming nodig.

· Ministeriële ontheffing

· Verklaring arts (bij zwangerschap)

· (tenzij dit blijkt uit de BRP) Echtscheidingakte of overlijdensakte (Indien een of beide eerder gescheiden of overleden is). Dit gegeven (en de naam en voornamen van de ex-partner) wordt opgenomen in de ondertrouwakte.

Zie ook: FNC.4.11 Keuze voor: Akte van toestemming 
	MH

	FNC.4.1.23 Trouwen met handschoen 
	De module ondersteunt dat geregistreerd kan worden dat een aanstaande partner niet bij de huwelijksvoltrekking aanwezig kan zijn (Trouwen met handschoen (trouwen bij volmacht)).
Registratiemogelijkheden (in zaak):

· Voorafgaande melding dat persoon niet aanwezig kan zijn.

· De ontvangen toestemming die nodig is van ministerie van justitie o.b.v. notariële volmacht (wie is gemachtigd) 

· Datum verzending naar MvJ
Toelichting: (ruim van te voren)de ABS stuurt alles [geboorteaktes, verklaringen, verzoek dispensatie/verklaring (kennisgeving), notariële volmacht] naar MvJ. 

· Vastleggen toestemming MvJ en volmacht.

· Gevolmachtigde (gegevens van
	MH

	FNC.4.2.2 Beslisboom datum rechtskracht van beschikking
	De module ondersteunt de berekening van de datum van rechtskracht door middel van een beslisboom.
 
Toelichting: 
De beslisboom leidt tot een datum rechtskracht van beschikking en is startdatum voor de berekening van de 6 maanden termijn.
	MH

	FNC.4.2.3 Bewaking van de termijn voor verzoek tot inschrijving
	De module ondersteunt de bewaking van de 6 maanden termijn na datum rechtskracht van beschikking.
Indien de termijn verstreken is signaleert de module dit.
Zie ook: FNC.4.2.2 Beslisboom datum rechtskracht van beschikking.
 
Obv de Beschikking van de rechtbank moet het verzoek tot inschrijving in het huwelijksregister binnen 6 maanden na datum rechtskracht plaatsvinden (deze datum kan jaren na beschikkingsdatum zijn door o.a beroep)
	MH

	FNC.4.2.10 Aanpassing geslachtsnaam (na echtscheiding)
	De module ondersteunt:.

· Mogelijkheid tot aanpassing geslachtsnaam als persoon niet de NL nationaliteit heeft. 

· Signaal en blokkade op aanpassing indien een van de nationaliteiten de Nederlandse is.

 
Geslachtsnaamswijziging staat op beschikking (conform buitenlands recht).
	MH

	FNC.4.3 Koppeling naar gezagsregister
	De module ondersteunt het kunnen inzien van gegevens uit het gezagsregister.

Toelichting: het is een gewenst om vergelijkbaar als het curateleregister (zie: FNC.26.7.1 Curatele gegevens ophalen) de gegevens van het gezagsregister te verkrijgen.
	SH


2.11 01.2.3 Registreren aanvullende gegevens

2.12 01.2.4 Buiten behandeling stellen aanvraag

2.13 01.3 Opmaken brondocument

2.14 01.3.1 Bepalen en toewijzen specialist
2.14.1 Eisen
	Item
	Omschrijving
	Prioriteit

	FNC.4.1.16 Ondersteuning tijdige opmaak huwelijksakte
	De module ondersteunt dat tijdig de huwelijksakte wordt opgemaakt voor de voltrekking van het huwelijk.
In te stellen is de periode vooraf aan de huwelijksdatum waarop de akte gemaakt moet worden. 
De module geeft een signaal bij het aanbreken van het aangegeven tijdstip.
 
 
Toelichting: De huwelijksakte wordt enkele dagen voor de huwelijksdatum opgemaakt (en afgedrukt) om mee te geven aan de ambtenaar burgerlijke stand. Bij het opmaken van de akte worden de gegevens (zoals opgegeven bij ondertrouw) gecontroleerd.
(zie ook: FNC.4.1.17 Vergelijking akte en BRP gegevens)
	MH

	FNC.24.20 Zoeken gerelateerde akten/ mutaties
	De module ondersteunt dat inzicht wordt verkregen in de gerelateerde akten en latere vermeldingen die door de verwerking van de gegevens in de BRP ook aangepast dienen te worden.

Toelichting:
Een verwerking van 1 van de volgende processen:

· Geslachtsnaamwijziging

· Voornaamswijziging

· Geslachtswijziging

· Vernietiging van huwelijk/ geregistreerd partnerschap

· etc.

Kan ertoe leiden dat akten en later vermeldingen aangepast moeten worden (extra latere vermelding aan toevoegen)

BRP toont alle gerelateerde akten en mutaties waar de ambtenaar burgerlijke stand vervolgens actie op zal moeten ondernemen.
	SH


2.15 01.3.2 Opmaken brondocument
2.15.1 Eisen
	Item
	Omschrijving
	Prioriteit

	FNC.4.1.12 Ondertrouw Akte
	De module ondersteunt de mogelijkheid om een Ondertrouw akte te maken conform het NVVB modellenboek.
 
In de ondertrouwakte wordt eveneens de huwelijksgemeente vermeldt. Indien de huwelijksgemeente niet de gemeente van het opmaken van de ondertrouwakte is wordt de zaak en de ondertrouwakte overgedragen aan de huwelijksgemeente. 
Zie ook FNC.22.24 Versturen en overdragen zaken.
N.B. De ondertrouwakte wordt bij de gemeente bewaard en is 12 maanden geldig. Er vindt geen registratie in de BRP plaats.
	MH

	FNC.4.1.18 Opmaken huwelijksakte
	De module ondersteunt de opmaak van de huwelijksakte conform het NVVB modellenboek.

· gegevens bruidspaar en ouders, 

· geslachtsnaam na huwelijk,

· getuigen,

· (buitengewoon) ambtenaar burgelijke stand, 

· eventueel nationaliteit (bij niet NL), 

· datum sluiting, 

· plaats van sluiting

· eventueel andere aantekeningen zoals niet kunnen tekenen etc. (cf. modellenboek)
	MH

	FNC.4.2.4 Keuze van de registergemeente
	(Voor echtscheiding) De module ondersteunt de keuze van de registergemeente van het gerelateerde huwelijk. Ook al is de naam van deze gemeente door bijvoorbeeld een herindeling niet meer een bestaande naam.
 
 
Toelichting: De huwelijksgemeente blijft de registergemeente, ook van de echtscheiding. 
Het register wordt wel afgesloten bij gemeentelijke herindeling maar de LV moet daar wel aan worden toegevoegd.
	MH


2.16 01.3.3 Ondertekenen brondocument
2.17 01.3.4 Versturen dubbelen
2.18 01.4 Verwerken

2.19 01.4.1 Bepalen en toewijzen specialist
2.19.1 Eisen
	Item
	Omschrijving
	Prioriteit

	FNC.4.1.19 Bewaking huwelijksdatum
	De module ondersteunt de bewaking van de huwelijksdatum waarbij nog geen BRP actualisering heeft plaatsgevonden. 
De module signaleert dat actualisering nog plaats moet vinden (geregistreerde huwelijksdatum is verstreken en de bijwerking BRP heeft nog niet plaatsgevonden).
 (dit kan betekenen dat de (buitengewoon) ambtenaar burgerlijke stand verzuimd heeft de akte in te leveren).
	MH


2.20 01.4.2 Verwerken aangifte in BRP
2.20.1 Eisen
	Item
	Omschrijving
	Prioriteit

	FNC.4.1.17 Vergelijking akte en BRP gegevens
	De module ondersteunt door een signaal indien de gegevens op de akte afwijken van de BRP gegevens.
Door het tijdsverschil (mogelijk enkele dagen) tussen de opmaak van de huwelijksakte en de verwerking BRP kunnen er verschillen zijn ontstaan tussen de BRP gegevens en de gegevens op de akte. De module signaleert dit.
Zie ook: FNC.4.1.16 Ondersteuning tijdige opmaak en controle huwelijksakte
	MH


2.21 01.5 Leveren
2.22 01.5.1 Bepalen en toewijzen specialist
2.22.1 Eisen
	Item
	Omschrijving
	Prioriteit

	FNC.4.1.14 Bewaking geldigheid ondertrouwakte
	De module ondersteunt in de termijnbewaking van de ondertrouwakte.
De termijn moet in te stellen zijn.

De ondertrouwakte is 12 maanden geldig.
	MH


2.23 01. 5.2 Versturen afschrift aan de klant
2.24 01.5.3 Versturen kennisgeving
2.24.1 Eisen
	Item
	Omschrijving
	Prioriteit

	FNC.4.1.21 Kennisgeving gezagsregister
	De module verstuurd een kennisgeving aan het gezagsregister. 
Bij de uitzondering dat een minderjarige trouwt vervalt gezag en moet kennisgeving naar gezagsregister.
	MH

	FNC.4.1.30 Kennisgeving bij Omzetting van een geregistreerd partnerschap in een huwelijk
	De module ondersteunt de verzending van een kennisgeving bij Omzetting van een geregistreerd partnerschap in een huwelijk naar de gemeente waar de partnerschapsregistratie heeft plaatsgevonden.
	MH

	FNC.4.2.5 Kennisgeving naamgebruik
	De module ondersteunt de kennisgeving aan betrokkenen of naamgebruik aangepast moet worden.
	MH

	FNC.9.13 Selectie van AVIS kaart (of meertalige uittreksel)
	De module ondersteunt de selectie en vervaardiging van een AVIS kaart (of meertalige uittreksel) en andere kennisgevingen in verband met overlijden (of een huwelijk of echtscheiding) van een vreemdeling.
 
Toelichting: Op basis van (internationale) afspraken is er een overzicht van de landen die een kennisgeving dienen te ontvangen als er een huwelijks- of overlijdensakte wordt opgemaakt.
(het overzicht met landen en afspraken niet opgenomen in de eis zelf. Is wel beschikbaar).
	MH


2.25 01. 5.4 Afronden en archiveren
Het is denkbaar dat hier in de toekomst ook een verwijzing wordt gegeven naar het zaaktype.
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